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Lite rad och anvisningar till nya doktorander HT13.

Forlangningsansokan. - Doktorandtjansterna ar pa 4 ar. Forlangningsansdkan maste dock
lamnas in varje ar och atféljas av en uppdaterad individuell studieplan (se blankett bilaga 1).
Detta gors lampligen i slutet av maj manad varje ar for er som tilltrader 1 september.

Friskvard. - Som anstalld vid LU har du rétt till ersattning for motionskort o dylikt till ett
belopp motsvarande ett arskort pa Gerdahallen, vilket i dagslaget betyder 1.815 kr/ar. Blankett
for detta finns pa natet (se bilaga 2). Fyll i blanketten, bifoga ditt kvitto och lamna till
prefekten for underskrift.

Sjukdom. - Skulle du bli sjuk, sa anméler du dig sjuk hos undertecknad antingen via mejl
evelin.stetter@hist.lu.se, eller pa tel 046-2223296. Nar du sedan &r frisk igen gar du in i
Primula Web och fyller i dina sjukdagar. (Inloggning i Primula Web sker med Lucat-id.)
Skulle det vara sa att du blir sjuk mer &n en vecka, maste du ha lakarintyg. Detta lakarintyg
lamnas i original till mig for vidarebefordran till 16nekontoret.

Lé&kar- och medicinersattning. - Som anstalld vid LU far du viss erséttning for
lakarkostnader (90 kr) och for receptbelagd medicin (fullt ut). Férutsattningen ar att du
anvander kortet for hogkostnadsskydd. Kvittona skickas in till I6nekontoret, Lena Lundh,
hamtstalle 23. Téank pa att fasta upp sma kvitton pa ett storre A4-ark, sa de inte kommer bort.

Vard av sjukt barn. - Behdver du vara hemma for vard av sjukt barn, sa gor du precis som
vid egen sjukdom (se ovan).

Tjanstledighet/Foraldraledighet. - Om du vill vara tjanstledig eller foraldraledig, sa fyller
du i blanketten "ledighetsansOkan” (se bilaga 3).

Institutionstjanstgoring. — | tjansten far inga max 20% institutionstjanstgoring. Jag behover
ha besked infor varje termin hur manga procents institutionstjanstgéring du forvantas gora
under kommande termin. Detta skall namligen anmalas och godkéannas av omradet.
Institutionstjanstgoring leder till forlangning av doktorandtjénsten i motsvarande grad.

Pengar. — Varje doktorand far, nar han/hon bérjar 25 000 kronor att forfoga 6ver. Av detta
belopp ska 15 000 kronor i forsta hand anvandas for atgarder som framjar mobilitet och
internationalisering. Det kan t ex galla kortare resor till annan seminariemiljo, till besék hos
extern bitradande handledare eller annan expert, till falt- och arkivstudier, till konferensresor
och symposier som inte tilldelas stipendier. Resterande 10 000 kronor kan anvéndas till
bocker osv.

Bokinkop — LU har avtal med AdLibris (www.adlibris.se) och Dawson Books
(www.dawsonbooks.co.uk). Du bor i mojligaste man anvéanda dig av dessa. Bocker fran
AdLibris kan bestallas elektroniskt via Lupin, vart elektroniska inkops- och
faktureringssystem.
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Resor. — LU har avtal med Via Egencia, tel 040-6085750.

Reseforskott. - Behover du ha pengar med dig nar du reser, kan du fa ett "Reseforskott” (se
blankett bilaga 4). Denna blankett skickas in till ekonomienheten for registrering och
utbetalning. Kvittona redovisas sedan i programmet Primula Res.

Reserakning. — Nar du har varit ute och rest och vill ha ersattning for dina utlagg, maste du
skriva en reserakning i ett program som heter Primula Res. OBS! Numera redovisas ocksa
andra utlagg an resor, t ex bocker via Primula Res.

Semester. — Doktorander gar in under lararavtalet. Det innebér att fram till i ar har
doktoranders semester lagts ut automatiskt under perioden mandagen efter midsommar och sa
langt den réacker. Fr.o.m. 2013 maste dock doktorander sjalva ga in i Primulaweb och anhalla
om semester. Forslagsvis anger du som tidigare fran mandag efter midsommar och framat.
Det betyder naturligtvis inte att du maste ta semester just da, utan du kan i princip ta semester
nar som helst, eftersom du har s k oreglerad arbetstid. Det &r alltsa en ren formalitet for att
kunna boka bort semesterdagarna. Antalet semesterdagar beror pa din alder: upp till 29 ar =
28 dagar, 30-39 ar = 31 dagar och 40 ar och uppat = 35 dagar.

Lon. — Lonen betalas ut omkring den 25:e varje manad. Du far 16nehdjning varje ar precis
som Ovriga anstéllda. Darutover kan du begéra 16nehdjning nar du uppnatt 50 resp 75% av din
utbildning (se blankett bilaga 5).

Samtliga ovan namnda blanketter, utom bil 1 och 5, finns pa Lunds Universitets hemsida =
Anstalld = Blanketter - personaladm. Bil 1 och 5 finns pa HT-omradets hemsida under
”Doktorand”.
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